
Procès-verbal
 

ASSEMBLÉE GÉNÉRALE ORDINAIRE DE L’AMICALE DES SAPEURS-POMPIERS 
DE LA COMMUNE DE …………………………….

  
L’an deux mil six, le ...  (en lettres) à ...  heures, les membres de l'association 

« amicale des sapeurs-pompiers de ……., se sont réunis à ... (lieu) sur convocation 
du  conseil  d'administration   en  assemblée  générale  sous  la  présidence  de  X, 
président de l'association.

Les membres ont été convoqués par courrier simple et voie d’affichage dans le 
centre de secours de …...

Les personnalités présentes ;
•
• Monsieur ……. Représentant l’Union Départementale des sapeurs-pompiers 

de la Martinique

Les membres du CA absents :
•

Le président constate que x  membres (sur …x...) sont présents ou représentés ; 
le nombre total de voix est ainsi de ……xxx………. . Il déclare alors que l'assemblée 
est régulièrement constituée et peut valablement délibérer et prendre des décisions 
à la majorité requise.

Le président ouvre la séance et après un mot de bienvenue, rappelle l'ordre du 
jour :

• Rapport sur l'activité de l'association pour l'année écoulée; 
• Rapport sur la situation financière; 
• Perspectives pour l'année en cours; 
• Renouvellement des membres du conseil d'administration; 
• Questions diverses 

Désignation du président de séance et du secrétaire
• M X est désigné comme  président de séance et M. Y de secrétaire chargé de 

rédiger le procès-verbal de la réunion. 

Rapport sur l'activité de l'association par le président ou un membre du bureau ou du 
Conseil d'administration.

• Résumé du rapport 
• Réponses aux questions éventuelles 
• Résultat du vote 

Rapport sur la situation financière par le président ou le trésorier
• Résumé du rapport 
• Réponses aux questions éventuelles 
• Quitus des vérificateurs aux comptes
• Résultat du vote. 

…/…



Perspectives pour l'année en cours par le président ou un membre du bureau ou du 
Conseil d'administration

• Présentation 
• Discussion 
• Éventuellement vote si des décisions particulières sont prises; 

Renouvellement des membres du conseil d'administration
• Le président présente les candidats au conseil d'administration. 
• Le vote se déroule dans les conditions prévues par les statuts 
• Nom des nouveaux administrateurs élus. 

Questions diverses.
Le président donne la parole aux membres présents qui posent leurs questions ou 
leurs suggestions etc.
Réponse des dirigeants
 
A xx h, plus personne ne demandant la parole, le Président lève la séance et invite 
les participants au pot de l’amitié
 
Le président de séance                                           Le secrétaire de séance
(nom et signature)                                                   (nom et signature)
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